V zmysle § 16, ods. 10 zakona Narodnej rady SR ¢islo 126/2015 Z. z. o knizniciach a o zmene
a doplneni zdkona ¢islo 206/2009 Z. z. o muzeéach a o galéridch a o ochrane predmetov kultirnej
hodnoty a o zmene zdkona Slovenskej narodnej rady cislo 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov v zneni zakona &islo 38/2014 Z. z. a v siilade so Statitom Obecnej kniznice
schvalenym Obecnym zastupitel'stvom vo Svabovciach dita 26. 04. 2013 vydava tento Knizniény
a vypozi¢ny poriadok.

KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Kniznica je kultirna, informacna a vzdelavacia inStitucia, ktora dopiﬁa, odborne eviduje,
spracovava, uchovava, ochraiiuje, vyuziva a spristupiiuje svoj knizni¢ny fond, poskytuje
knizni¢no-informa¢né sluzby, napomaha uspokojovat’ kultarne, informacné, vede-
ckovyskumné a vzdelavacie potreby pouzivatel'ov a podporuje ich celozivotné vzdelavanie,
informacnu gramotnost’, tvorivy osobny rozvoj a jazykovl rozmanitost’.

2. Kniznica je povinnd vypracovat’ a umiestnit na verejne pristupnom mieste knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok a v stlade s nim poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby.
V knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku kniZznica upravi spdsob, rozsah a Uhradu za
poskytovanie knizni¢no-informa¢nych sluzieb.

3. V stlade so svojim zameranim a S$pecializaciou a v ramci svojej posobnosti kniznica
zabezpecuje a poskytuje vSetkym pouzivatel'om rovnaky pristup ku knizni¢no-informa¢nym
sluzbam z vlastnych knizniénych fondov a spristupfiovanim vonkajsich informac¢nych
zdrojov.

4. Khniznica organizuje a uskutociiuje komunitné, kultirno-spolocenské a vzdelavacie aktivity
a moZe plnit’ funkciu Skolskej kniZnice v rozsahu a za podmienok urcenych zriad’ovatel'om
kniZnice.

Clanok 2
KniZni¢ny fond
1. KniZni¢ny fond je subor vsetkych knizniénych dokumentov, Gi¢elovo vybranych, sustavne
dopliiovanych, uchovavanych, ochranovanych a spristupfiovanych pouZivatel'ovi.
2. Knizni¢ny fond kniznice tvori:
e primarny fond - knihy.

3. KniZni¢ny fond a zariadenia kniznice st majetkom Obecnej kniZnice vo Svabovciach.
Kazdy pouZivatel’ kniZnice je povinny ich chrénit’ a nesmie ich poSkodzovat’.

Clanok 3
Sluzby kniZnice

1. KniZni¢no-informacné sluzby st vykony odbornych c¢innosti zaloZenych na vyuZivani
knizniénych fondov a elektronickej zbierky s cielom uspokojovat’ informacné potreby,
poziadavky a zaujmy pouzivatelov.

2. Poskytovanie kniZni¢no-informac¢nych sluzieb je zavdznym pravnym vztahom medzi
kniznicou a jej pouzivatel'om.



Po hrubom poruseni Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku sa pouZzivatel'ovi méze odobrat’
pravo vyuzivat' knizni¢no-informacné sluzby kniznice.

Z hladiska potrieb pouzivatelov moéze kniznica prednostne sprostredkovat Zziadané
dokumenty, upravit pocet vypoziCanych dokumentov, upravit vypozicni lehotu
dokumentov a pod.

Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych poziadaviek pouzivatelov. Stanoveny
poplatok za poskytnuté knizni¢no-informacné sluzby uhradi pouzivatel’ v zmysle platného
Sadzobnika cien verejnoprospesnych sluzieb poskytovanych obcou Svabovce.

Knizni¢no-informacéné sluzby su najma:

e prezenéné vypozicky knizni¢nych dokumentov (len v priestoroch kniznice),

e predlZzovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov,

e medziknizni¢na vypozicna sluzba (MVS),

e organizovanie kulturnych podujati a vychovno-vzdelavacich podujati a kurzov.

Clanok 4
Pouzivatelia kniZnice

Pouzivatel'om kniZnice moze byt
a) fyzickd osoba — individudlny pouzivatel’,
e deti do 15 rokov so stthlasom zékonného zéstupcu, ktory za nich prebera zodpovednost,
e obcan Slovenskej republiky nad 15 rokov, svoju totoZnost’ pri registracii musi
preukézatpravoplatnymi dokladmi (OP, $tudentsky preukaz, preukaz ZTP a pod.),
e obCan iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike,
b) pravnicka osoba (institiicia, organizécia, podnik a pod.) - kolektivny pouzivatel’.

Fyzicka alebo pravnicka osoba sa zaregistrovanim stava pouzivatel'om kniznice. Podpisanim
prihla8ky vyjadruje suhlas s pouZitim svojich osobnych udajov pre potreby kniZnice
a zavizuje sa, ze bude dodrziavat' ustanovenia KniZni¢né¢ho a vypozi¢ného poriadku.
Dokladom o registracii je Citatel'sky preukaz.

Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679
z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych 0sob pri spractivani osobnych udajov a o vol'nom
pohybe takychto udajov (GDPR) a Zakon ¢islo 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

KniZnica je opravnend na Ucel poskytovania kniZni¢no-informaénych sluzieb spracovéavat
osobné udaje aktivnych pouzivatelov v rozsahu: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého
bydliska, adresa prechodného bydliska, ddtum a miesto narodenia, ¢islo dokladu totoZznosti
a jeho platnost’, najvysSie dosiahnuté vzdelanie, telefénne c¢islo, emailova adresa, meno,
priezvisko a adresa zdkonného zéstupcu diet’at’a.

Pouzivatel’ kniznice méa pravo podavat pisomné pripomienky, podnety, ndvrhy a st'aznosti
k praci kniZnice.

PouZivatel' kniznice je povinny vo vSetkych priestoroch kniZnice zachovavat ticho,
poriadok, cistotu, bezpecnostné predpisy a hygienické zasady. Spravat’ sa voci svojmu
okoliu ohl'aduplne a reSpektovat’ prava ostatnych pouzivatel'ov.



V priestoroch kniznice je pouzivatel povinny dodrziavat zékaz fajcenia, poZzivania
alkoholickych napojov, omamnych latok, konzumovat jedld a napoje a dodrziavat’ opatrenia
na ochranu knizni¢nych dokumentov a majetku kniznice.

Navstevnici kniznice, ktori nie su registrovanymi pouzivateI'mi sluzieb sa mozu zicastnit’
kultirnych a vzdeldvacich podujati organizovanych kniznicou, pricom su povinni
reSpektovat pravidla kniznice.

Clanok 5
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

e obcanom Slovenskej republiky po predlozeni platného obc¢ianskeho preukazu,

e detom do 15 rokov sa vystavuje Citatel'sky preukaz po podpisani prihlasky zakonnym
zastupcom,

e ob¢anom iné¢ho Statu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

e pravnickym osobdm na zdklade vyplnenej prihlasky podpisanej Statutarnym zastupcom
a po predlozeni platného obcianskeho preukazu povereného zamestnanca, opravneného
zabezpecovat’ styk s kniZnicou.

Citatel'sky preukaz je neprenosny doklad, moze ho pouzivat iba osoba, ktorej bol vystaveny.

Platnost’ Ccitatel'ského preukazu je 12 mesiacov. Po uplynuti tejto doby sa platnost’
CitateI'ského preukazu obnovuje, na zaklade zaplatenia rocného clenského poplatku podla
platného Sadzobnika cien verejnoprospeSnych sluzieb poskytovanych obcou Svéabovce.

Pouzivatel’ kniZnice je povinny kniZnici ozndmit’ zmeny priezviska, bydliska, skoly, dokladu
totoznosti a pod.

PouZivatel' je povinny oznamit kniznici stratu citate'ského preukazu. Novy Citatel'sky
preukaz sa vystavuje po predloZeni potrebnych dokladov.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

e odhlasenim registrovaného pouzivatel’a,

e neobnovenim ¢lenstva v stanovenom termine,

e hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku,
e Umrtim pouzivatela.

Clanok 6
Vypozi¢ny poriadok - zasady vypozZiciavania

Vypozi¢ny poriadok je dokument, ktory upravuje podmienky poskytovania kniZni¢no-
informacnych sluZieb kniZnice, vratane prav a povinnosti pouZzivatel'ov kniZnice.

V sulade s Obcianskym zakonnikom (§ 421 Pripady osobitnej zodpovednosti, § 488
Zavazny pravny vzt'ah, § 544 Zmluvna pokuta, § 546, 547 Rucenie, § 659 az § 662 Zmluva
o vypozicke, § 663 Nijomna zmluva — VSeobecné ustanovenia) upravuje vzt'ahy medzi
kniZnicou a pouzivatel'om kniZni¢no-informacnych sluzieb kniZnice.

O spdsobe spristupfiovania knizni¢nych dokumentov rozhoduje kniznica v sulade so svojim
poslanim, ochranou kniZnicnych dokumentov, odbornym zameranim kniZnice
a dodrziavanim platnej legislativy.



Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost’ ich vypozicania konkrétnemu pouzivatelovi a zabezpecend ochrana
knizni¢ného fondu.

Kniznica vypozifiava knizni¢né dokumenty prezencne (len v priestoroch kniznice)
registrovanému pouzivatel'ovi, ktory sa preukaze platnym citatel'skym preukazom, pripadne
inym dokladom, ktory jasne identifikuje pouzivatela sluzieb a prevzatie vypoziCiek potvrdi
podpisom.

Pouzivatelom S$kolského veku sa nepoziciavaju dokumenty urcené pre dospelych. Na
preukaz detského pouzivatel’a si poziCiavaji dokumenty ur¢ené pre deti a mladez. Vynimku
mdze udelit’ zamestnanec kniznice.

Pouzivatel' osobne zodpovedd za vypozi¢ané dokumenty az do ich vratenia kniznici.
Pouzivatel’ ma pravo prezencne si vypozicat’ knizni¢né dokumenty v priestoroch kniznice.

Clanok 7
Vypozi¢na lehota

Vypozi¢na lehota knizni¢nych dokumentov je 3 mesiace.

Vypoziénu lehotu je mozné prediZit najviac 1 krat, ak o to pouZivatel poziada pred
ukoncenim vypozi¢nej lehoty dokumentov a za predpokladu, Ze dokument neziada iny
pouzivatel'. Predlzenie vypozi¢nej lehoty dokumentu sa povazuje za novu vypozicku.

Pouzivatel’ pred ukonéenim vypoziénej lehoty dokumentov si prediZenie vypozZi¢nej lehoty
modze vykonat’ osobne v kniznici, telefonicky, e-mailom.

Vypozicky dokumentov je pouzivatel povinny bezprostredne vratit' po uplynuti 2 krat
predlzenej vypoZicnej lehoty.

Ak pouZivatel’ nevrati dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote je povinny uhradit’ poplatok
za oneskorené vratenie v zmysle platného Sadzobnika cien verejnoprospesnych sluzieb
poskytovanych obcou Svéabovce.

Clanok 8
Zodpovednost’ za vypoZi¢any dokument

Pouzivatel' je povinny vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Povinnostou pouZivatela je chranit vypozi¢ané dokumenty pred stratou, poSkodenim
a zniCenim. Je nepripustné podcCiarkovanie textu, pisanie poznamok do dokumentov,
vytrhavanie ¢i vystrihovanie stran a obrazkov a pod.

Kazdy pouzivatel je povinny pri prevzati si vypozZi€any dokument prezriet a vSetky
pripadné nedostatky ihned’ nahlasit’. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor
zistené nedostatky a je povinny uhradit’ kniznici poplatok v zmysle platného Sadzobnika
cien verejnoprospesnych sluzieb poskytovanych obcou Svabovee.

PouZivatel’ je povinny ohlasit’ kniZnici poSkodenie, znicenie alebo stratu dokumentu, o com
sa spisuje zaznam s urenim, dokedy a akym sposobom sa pouzivatel zavizuje dokument
nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.



Clanok 9
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak pouzivatel nevrati dokumenty v stanovenej vypozicnej lehote je povinny uhradit’
poplatky za oneskorené vratenie.

Kniznica doruc¢i maximalne tri pisomné upomienky a nésledne vyzvu o vrateni knizni¢nych
dokumentov pouzivatelovi. Ak pouzivatel nevrati tieto dokumenty, kniznica vymaha
nahradu prostrednictvom sudu.

Pri sidnom vymahani nevratenych vypoziciek hradi vsetky naklady pouzivatel’, alebo jeho
zakonny zastupca.

Clanok 10
MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba

Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba je knizni€no-informacnd sluzba, prostrednictvom ktorej
kniznica pre svojho pouzivatel’a ziskava knizni¢ny dokument alebo jeho ¢ast’ z knizni¢ného
fondu inej kniznice na zemi Slovenskej republiky.

KniZnica zabezpe¢i pouzivatelovi knizni¢ny dokument cez MVS na zédklade vyplnenej
a podpisanej ziadanky na objednanie dokumentu.

Ziadajtica kniZnica prebera zodpovednost’ za vypozi¢ané dokumenty od &asu, ked’ knizniény
dokument opusti poziadani kniZnicu, az po moment vratenia vypozi¢aného dokumentu
poziadanej kniznici. Kniznica je povinnd knizni¢ny dokument vratit' kniznici, ktord ho
zapozicala, v dohodnutej lehote a v zodpovedajicom stave.

Po oznédmeni o dostupnosti dokumentov v kniznici si pouzivatel objednané dokumenty
vyzdvihne a svojim podpisom na potvrdenke o vypozicke dokumentu prebera zodpovednost’

za vypozicany dokument MVS, za dodrzanie dohodnutej vypozi¢nej lehoty, za jeho stratu,
poskodenie a pod.

Za sluzby MVS kniznica vyzaduje od pouZzivatel'a poplatky v zmysle platn¢ho Sadzobnika
cien verejnoprospesnych sluzieb poskytovanych obcou Svabovce.

Clanok 11
Poriadok S§tudovni a ¢itarni

PouZivatel' je povinny dodrziavat’ knizni€ny a vypozi¢ny poriadok, riadit’ sa pokynmi
zamestnanca kniZnice a v pripade potreby podrobit’ sa kontrolnym opatreniam.

Pouzivatel ma volny pristup k prirucnému fondu a je povinny riadit sa pokynmi
zamestnanca kniznice a spravat’ sa ohl'aduplne k ostatnym pouzivatel'om.

PouZivatel’ je povinny vSetky zistené nedostatky v kniZzni€énom dokumente vo vlastnom
zaujme ozndmit’ zamestnancovi kniZnice.

Pouzivatel’ nesmie robit’ ziadne zasahy ¢i poSkodzovanie do vypozi¢anych dokumentov,
nesmie poskodzovat’ materidlno-technické vybavenie.

PouZivatel’ moZe podat’ navrh na doplnenie fondu zamestnancovi kniZnice.



Pouzivanie fotoaparatov, kamier, skenerov, notebookov, mobilnych telefonov je dovolené
so suhlasom zamestnanca kniznice a v stilade s dodrzanim platnej legislativy.

Zavereéné ustanovenia

Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Sadzobnika cien verejnoprospesnych
sluzieb poskytovanych obcou Svabovce.

Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit
povereny zamestnanec.

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ dia 01. 09. 2023.

Mgr. Juraj Simko
starosta obce



